
S. NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRESİ
(EN GEÇ)

1 Öğrenci Kayıt İşlemleri e-okul sisteminden 1 SAAT
2 Öğrenci Belgesi Sözlü Talep 1 SAAT
3 Nakil İşlemleri Veli Dilekçesi 1 GÜN
4 ÖSYM Adına Başvuru Hizmetlerinin Alınması Başvuru kılavuz ücreti 1 SAAT
5 Öğrenim Durum Belgesi Verilmesi Veli Dilekçesi 1 GÜN
6 Diploma Verilmesi Mezun olan öğrencinin sözlü başvurusu

veya vekâletname
1 SAAT

7 Pansiyon İle İlgili İşlemler (Kalma İsteği/Ayrılma İsteği vb.) Dilekçe ve İstenen diğer belgeler 1 GÜN
8 Bursluluk Sınav Başvurusu Öğrenci Ailesinin Maddi Durumunu 

Gösteren Beyanname ve Ekleri
1 SAAT

9 Öğretmen Görev Yeri Belgesi ve Hizmet Cetveli Sözlü Talep 1 SAAT
10 Öğretmen Maaş Bordrosu Sözlü Talep 1 SAAT
11 Personel Nakil Bildirimi Atama Kararnamesi 1 SAAT
12 Öğretmen ve Personel İzin Belgesi Mazeret Dilekçesi 1 GÜN

Faks: ---- Faks: 0(416) 216 45 70

e.Posta: 760240@meb.k12.tr e.Posta: adiyamanmem@meb.gov.tr

Unvan: Okul Müdürü Unvan: İl Milli Eğitim Müdürü

Adres:  Altınşehir Mah. Gökkuşağı cad. No:31/A Merkez Adıyaman Adres: Alitaşı Mah.Atatürk BulvarıYeni Hükümet Konağı No:144/2 Kat:3/2 -Adıyaman

Tel :0416 202 02 65 (101) Tel: 04162161021/ 1505-1506

ADIYAMAN TOBB KIZ ANADOLU İMAM HATİP LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine
ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri: TOBB KIZ ANDOLU İHL İkinci Müracaat  Yeri: İl Millî Eğitim Müdürlüğü

İsim   : Taner CEBE (Birim/Şube Amiri) 19/12/2023
İsim: Ali TOSUN
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